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 کا اندراج کریں

ت
ت

 افٓس میں داخل ہوتے ہی سب سے پہلے وق

 بھی درج کریں

ت
ت

 واپسی کا وق











آفس کے ڈریس کوڈ کا خیال رکھیں 

ی اد رکھیں کہ افٓس کوئی ی ارٹی کی جگہ نہیں ہے 

 لباس سے پرہیز کریں 

گ

 پھیکے اور بد رن







Ask before borrow,  

people alternatively ask you 
before borrowing 





Treat  the people in the way that you would 
like them to you. 

















 کی عادت ڈالیں

گ
گ

 دوسروں کی یبات سن

رد سے اجازت لیں

گ

 کام کے دوران یبات کرنے سے پہلے  متعلقہ ف

 کسی کی یبات کاٹ کر اپنی یبات شروع نہ کریں



تیاری کے ساتھ 
 ائٓیں

میٹنگ کو 
Dominate 

 مت  کریں

بات کرتےہوئے 
الفاظ کا محتاط 
 استعمال کریں 

 غور سے سنیں

ایجنڈا پہلے معلوم 
 کر لیں





 اپنا ظرف بڑاکیے بغیر یہ ممکن نہیں ہے



 انسان خطاء کا پتلا ہے

 اپنی غلطی کو تسلیم کریں

اپنی غلطی کا ذمہ دار دوسروں کو ٹہرانے کی 
 کوشش نہ کریں





رد کاگرم جوشی سے استقبال کریں

گ

 نئے ف











 


